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29.03.2019г.№61п/19
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«БАЯНДАЕВСКИЙ РАЙОН»

МЭР

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ПОЛОЖЕНИЯ О ЮРИДИЧЕСКОМ ОТДЕЛЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БАЯНДАЕВСКИЙ РАЙОН»
В целях совершенствования правовой работы администрации муниципального образования «Баяндаевский район», руководствуясь ст.ст. 15, 36 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Думы МО «Баяндаевский район» от 20.12.2017г. №25/13 «Об утверждении структуры администрации муниципального образования «Баяндаевский район», ст.ст. 33, 48 Устава муниципального образования «Баяндаевский район», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить положение о юридическом отделе администрации муниципального образования «Баяндаевский район» (приложение № 1).
2.Разместить настоящее постановление в районной газете «Заря» и на официальном сайте МО «Баяндаевский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Мэр МО «Баяндаевский район»

А.П.Табинаев 
Приложение № 1 к постановлению
мэра МО «Баяндаевский район»

от «29»марта2019г. №61п/19
ПОЛОЖЕНИЕ

О ЮРИДИЧЕСКОМ ОТДЕЛЕ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «БАЯНДАЕВСКИЙ РАЙОН»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Юридический отдел является структурным подразделением администрации муниципального образования «Баяндаевский район» (далее Администрация).

1.2. Отдел создан решением Думы МО «Баяндаевский район» от 20.12.2017г. N 25/13 "Об утверждении структуры администрации муниципального образования «Баяндаевский район»".

1.3. Юридический отдел находится в непосредственном подчинении мэра МО «Баяндаевский район».

1.4. Работники отдела назначаются и освобождаются от должности мэром МО «Баяндаевский район».

1.5. В своей деятельности отдел руководствуется:

- Конституцией Российской Федерации;

- федеральными законами Российской Федерации;

- указами, распоряжениями Президента Российской Федерации;

- гражданским, трудовым, земельным, семейным, административным, жилищным законодательствами Российской Федерации;

- постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации;

- законами Иркутской области;

- уставом МО «Баяндаевский район»;

- нормативно-правовыми актами органа местного самоуправления;

- локальными актами Администрации.

1.6. Штатная численность юридического отдела определяется штатным расписанием администрации МО «Баяндаевский район», утверждаемым мэром района.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ЮРИДИЧЕСКОГО ОТДЕЛА

2.1. Обеспечение соблюдения законности в деятельности Администрации и защита ее правовых интересов и интересов муниципального района в соответствии с компетенцией юридического отдела.

2.2. Анализ и обобщения договорной и претензионно-исковой работы, судебной практики, а также представлений, протестов прокуратуры Баяндаевского района.

2.3. Осуществление правовой экспертизы проектов нормативно-правовых актов Администрации.

2.4. Разъяснение действующего законодательства, порядок его принятия и применения в работе структурных подразделений Администрации.

2.5. Участие в разработке и реализации механизма взаимодействия Администрации с Думой МО «Баяндаевский район»; сельскими поселениями; правоохранительными органами.

2.6. Организация и разработка нормативно-правовых актов.

2.7. Подготовка юридических заключений.

2.8. Анализ правовой базы, ведение систематизированного учета нормативных правовых актов, поддержание их в контрольном состоянии.

2.9. Правовое консультирование должностных лиц Администрации, муниципальных учреждений.

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

3.1. Юридический отдел осуществляет следующие основные функции:

3.1.1. Ведет претензионно-исковую работу Администрации, готовит иски, отзывы, жалобы и передает их в судебные органы. Осуществляет ведение судебных дел в арбитражных судах и судах общей юрисдикции.

3.1.2. Представляет интересы Администрации в Арбитражном суде, судах общей юрисдикции, а также в государственных органах и общественных организациях при рассмотрении правовых вопросов.

3.1.3. Организует работу по исполнению судебных актов и ведет учет исполнительных листов. Осуществляет передачу исполнительных листов с судебными решениями на исполнение.

3.1.4. Участвует в комиссиях.

3.1.5. Осуществляет правовую экспертизу проектов постановлений, распоряжений, положений, договоров и иных документов.

3.1.6. Принимает меры по изменению или отмене нормативно-правовых актов и локальных актов Администрации.

3.1.7. Участвует в разработке локальных актов, регулирующих договорную и претензионно-исковую работу.

3.1.8. Готовит проекты постановлений, распоряжений.

3.1.9. Организует подготовку юридических заключений и оценок служебных записок по правовым вопросам, возникающим в деятельности Администрации, а также по проектам нормативно-правовых актов Администрации.

3.1.10. Согласовывает проекты нормативно-правовых актов Администрации и локальных актов, разработанных структурными подразделениями.

3.1.11. Организует ознакомление работников Администрации с необходимыми нормативными правовыми актами, локальными актами, оказывает помощь в их поиске и применении.

3.1.12. Оказывает правовую помощь.

3.1.13. Рассматривает жалобы физических и юридических лиц по своему направлению и готовит на них ответы, предложения и заключения.

3.1.14. Координирует свою деятельность с другими структурными подразделениями Администрации, а также с правоохранительными органами, органами государственной власти.

3.1.15. Запрашивает информацию и документы, необходимые для осуществления полномочий отдела в пределах своей компетенции.

3.1.16. Принимает участие в совещаниях и семинарах.

3.1.17. Анализирует и обобщает договорную и претензионно-исковую работу, судебную практику, представления и протесты прокуратуры.

3.1.18. Организует учет, хранение, внесение принятых изменений в законодательные и нормативные акты.

3.1.19. Осуществляет делопроизводство в рамках отдела.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЮРИДИЧЕСКОГО ОТДЕЛА

4.1. Юридический отдел для решения возложенных на него задач имеет право:

4.1.1. Получать в обязательном и первоочередном порядке для ознакомления, использования в работе поступающие в администрацию района законодательные и иные нормативные правовые акты и документы, а также локальные акты на бумажных и электронных носителях.

4.1.2. Возвращать исполнителям на доработку некачественные и противоречащие законодательству Российской Федерации проекты нормативных правовых актов и других документов, а также составлять заключения и справки по ним о необходимости устранения выявленных нарушений.

4.1.3. Вносить на рассмотрение руководству Администрации предложения о вопросах разработки нормативных документов.

4.1.4. Получать от структурных подразделений Администрации необходимые для работы отдела статистические, аналитические и другие данные (документы).

4.1.5. Вести переписку по вопросам, отнесенным к компетенции Администрации.

4.1.6. Участвовать в совещаниях и заседаниях при рассмотрении вопросов, отнесенных к компетенции юридического отдела.

4.1.7. Привлекать работников структурных подразделений Администрации для подготовки проектов нормативно-правовых актов, локальных актов и других документов, а также при осуществлении других мероприятий.

4.1.8. Привлекать для защиты имущественных интересов Администрации и муниципального района в судебных и иных органах работников структурных подразделений Администрации, для подготовки проектов различных нормативных правовых актов, а также для непосредственного участия в судебных заседаниях и осуществления других мероприятий.

4.2. Юридический отдел обязан:

4.2.1. Осуществлять свою деятельность на основе плана основных мероприятий администрации МО «Баяндаевский район».

4.2.2. Представлять мэру района отчеты о своей деятельности.

4.2.3. Принимать меры для повышения профессионального уровня своих сотрудников.

5. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛА

5.1. Юридический отдел возглавляет начальник, непосредственно подчиняющийся мэру МО «Баяндаевский район».

5.2. На должность начальника отдела назначается лицо, отвечающее квалификационным требованиям, определенным законодательством о муниципальной службе, должностной инструкцией и иными муниципальными правовыми актами администрации МО «Баяндаевский район».

5.3. Начальник отдела:

- руководит деятельностью отдела, планирует, организует и контролирует его работу, а также составляет отчеты о деятельности отдела;

- представляет мэру МО «Баяндаевский район» предложения по штатной численности сотрудников отдела, назначению на должность и освобождению от должности, предложения о поощрении и дисциплинарной ответственности специалистов отдела, визирует заявления о приеме на работу, увольнении, переводе, предоставлении очередных отпусков сотрудникам отдела;

- разрабатывает должностные инструкции специалистов юридического отдела, утверждаемые мэром МО «Баяндаевский район»;

- распределяет обязанности между работниками отдела и контролирует их исполнение;

- представляет сотрудников отдела на аттестационной комиссии, квалификационном экзамене и готовит на них характеристики (отзывы);

- несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций, за соответствие законодательству Российской Федерации согласованных с юридическим отделом документов и подготавливаемых отделом заключений;

- руководит подготовкой проектов НПА по вопросам работы Администрации и его структурных подразделений;

- подписывает от имени отдела исходящую документацию, согласовывает проекты правовых актов мэра района, решений Думы района, распоряжений мэра района и иные документы;

- представляет юридический отдел;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с должностной инструкцией, утверждаемой мэром района.

5.4. Начальник отдела вправе делегировать отдельные, предоставляемые ему полномочия, специалистам юридического отдела.

5.5. Начальник отдела назначается на должность и освобождается от должности мэром района.

6. КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА

6.1. Своевременное и качественное выполнение поставленных целей и задач.

6.2. Качественное выполнение функциональных обязанностей.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. Возложение на юридический отдел обязанностей и функций, не предусмотренных настоящим Положением и не относящихся к правовой работе, не допускается.

7.2. Дополнения и изменения в настоящее Положение вносятся начальником отдела.

7.3. Реорганизация и ликвидация отдела осуществляется постановлением, распоряжением главы муниципального района.
